长安大学课程成绩录入勘误申请单（教师填写）
                                                        20    年    月   日

	课程代码
	课程序号
	课程名称

	
	
	

	课程所在学期
	错误类型
	任课教师

	20  -20  学年（第  学期）
	(录入错误 (未录入完整 (其他
	

	成绩录入情况
	1.需明确说明录入错误的学生信息，包括姓名和学号等；

2.明确需修改的成绩分项（例如平时成绩、期中成绩、实验成绩、期末卷面成绩等分项）的原始成绩和申请勘误后的分数；

3.说明申请勘误的原因。
任课教师签字：

    年    月   日

	教研室（系）主任意见

	系主任必须对上述信息进行核查，并注明核查情况，是否同意。
签字：

    年    月   日

	院长意见
	签字：          （学院公章）

    年    月   日

	教务处意见
	签字：          （公章）

    年    月   日

	说明：此表为教师提交成绩后重新登录更改的依据。此表一式两份，一份留教务处学籍管理科、一份交学生所在院、系教务办公室，并由任课教师更改学生成绩（此表请附在成绩单后妥善保管）。


